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Bogotá D.C.  

 

 

 

 

Señor 

Empresario en Colombia 

Ciudad 

 

 

Asunto: Metodología para la consultoría del Sistema de Gestión en 

 Control y Seguridad BASC 

 

 

Reciba un cordial saludo. 

 

A continuación, encontrará la metodología de servicios de consultoría para la 

implementación del Sistema de Gestión en Control y Seguridad BASC Versión 6 – 

2022 y sus respectivos estándares.  
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1. OBJETIVO DE LA METOLOGÍA 

 

Realizar la Asesoría y orientación para la implementación del Sistema de Gestión 

de Seguridad BASC Versión 6-2022  

 

 
2. ALCANCE DE LA METOLOGÍA 

 

El alcance de esta METOLOGÍA incluye la consultoría a todos los procesos 

definidos en la organización que actualmente se llevan a cabo dentro de su 

objeto social.  

 

 

3. METODOLOGIA PARA EL DESARROLLO DE LA CONSULTORIA 

 

3.1 ELABORACIÓN DEL PLAN DE ACCIÓN A LA MEDIDA  

Una vez identificados los aspectos a implementar, se realiza el plan de acción con 

actividades, recursos, responsables y fechas de cumplimiento, considerando las 

etapas de capacitación, suministro de recursos, tiempos, líderes de procesos 

definidos, etc. 

 

3.2 Planeación  - contexto de la organización  

Es la etapa inicial en la cual junto con la gerencia y las direcciones se realizará la 

definición de:  

• Política de seguridad  

• Objetivos de seguridad  

• Liderazgo y compromiso 

• Alcance 

• Definición de procesos 

• Indicadores de desempeño 

 

3.3 Documentación 

 En esta etapa se realizarán las siguientes actividades según los requisitos 

establecidos en la norma BASC y los estándares: 

• Elaboración de documentos (procedimientos, manuales, instructivos y 

registros) requeridos en cada proceso de acuerdo con los requisitos de la 

norma con el apoyo de los dueños de proceso. 

• Elaboración de caracterizaciones  
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• Elaboración de matrices de riesgos 

• Elaboración de Matrices de requisitos legales  

• Elaboración del Manual de Seguridad  

• Sensibilización a todo el personal sobre los estándares de seguridad BASC 

 

3.4 Implementación 

En esta etapa se realizarán la implementación de la documentación elaborada, 

así como todos los ajustes necesarios que surjan de acuerdo con el desarrollo de 

la operación, de igual manera en esta etapa se ajustará el Manual de seguridad, 

se realizará la sensibilización a todo el personal sobre los estándares BASC, así 

como la ejecución de todas aquellas actividades de adecuación de 

instalaciones y procesos en caso de ser requeridas.   

 

Como base fundamental del mejoramiento continuo y del control del despeño 

del Sistema en Control y Seguridad BASC, se realizará mensualmente junto con la 

gerencia y los responsables de los procesos un análisis de los datos recopilados 

(indicadores) y su comparación con los objetivos trazados, este análisis arroja 

resultados sobre el desempeño de los diferentes procesos y los planes de acción a 

tomar.  

 

3.5 Verificación  

a. Seguimiento al desempeño de los Procesos 

Luego de tener la mayoría de la documentación implementada, se verificará la 

correcta y efectiva aplicación de la documentación de soporte, realizándose los 

ajustes necesarios con el fin de asegurar un adecuado cumplimiento de los 

requisitos normativos, así como el control de los procesos mediante el seguimiento 

de los indicadores de gestión, la toma de acciones correctivas, preventivas y de 

mejora. 

 

b. Auditorías internas  

En esta etapa se realiza el desarrollo de las auditorías internas a todos los procesos 

de la organización con el fin de evaluar el nivel de madurez del Sistema y los 

puntos a mejorar en el desarrollo de cada actividad. Implementación y 

seguimiento a no conformidades encontradas. 

 

c. Revisión por la dirección 

Junto con la Gerencia General y los dueños de procesos se realizará la primera 

revisión al Sistema de Gestión en Control y Seguridad BASC, siguiendo los 
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mecanismos previamente establecidos en el procedimiento y de acuerdo con los 

requisitos exigidos en la norma BASC. 

 

d. Implementación de mejoras 

Tomando como base los resultados del informe de gestión, el programa de 

acciones correctivas y la revisión por la gerencia, se dará apoyo en la 

identificación de puntos débiles y se definirán acciones de mejora a seguir para 

cerrar el ciclo del mejoramiento continuo. 

 

3.6 Auditoria de certificación 

En esta última etapa se acompañará a la organización en el proceso de 

presentación ante el organismo certificador, así como acompañamiento y apoyo 

en el proceso de cierre de las novedades encontradas para obtener el 

certificado. 

 

 

4. VALOR AGREGADO 
 

Este proyecto tiene un enfoque completamente integral con otros sistemas de 

gestión que la organización decida implementar posteriormente. Las actividades 

serán desarrolladas directamente por el equipo consultor asignado. 
 

5. EQUIPO DE TRABAJO 
 

 
EMMANUEL HERNÁNDEZ CARREÑO LILIANA NUÑEZ MONTAÑA 

EDUCACIÓN 

Administrador de Empresas 

Auditor Líder NTC ISO 9001-2015, 

NTC ISO 45001-2018, NTC ISO 

14001-2015, Especialista en 

Gerencia en Riesgos Laborales 

Seguridad y Salud en el Trabajo, 

Auditor interno HSEQ, Auditor 

Interno BASC 

Ing. De Producción especialista en 

Calidad, Medio Ambiente y Salud 

Ocupacional 

Auditor Interno Integral (Calidad, 

Medio Ambiente y Salud 

Ocupacional) 

Asesor RUC por el CCS. 

Auditor Interno BASC 
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EMMANUEL HERNÁNDEZ CARREÑO LILIANA NUÑEZ MONTAÑA 

EXPERIENCIA Más de 6 años. Más de 10 años 

PRINCIPALES 

ACTIVIDADES 

Diseño, implementación, 

certificación. Mantenimiento de 

Sistemas de Gestión integral (ISO 

9001 – ISO 14001 – ISO 4500, BASC) 

y Sistema de Gestión en 

Seguridad y Salud en el Trabajo.  

 

Diseño, documentación, 

implementación, mantenimiento y 

control de sistemas de gestión (ISO 

9001, ISO 14001, ISO 45001, BASC, 

SMETA y RUC) con un enfoque 

integral y mejoramiento de 

procesos. 

SECTORES 

Logística, manufactura y 

producción, y servicios del sector 

privado 

Logística, Metalmecánica, Diseño 

y desarrollo de Software, Plásticos, 

Eléctricos. 

 

 

6. RESPONSABILIDADES  

 

6.1 Por parte de la compañía contratante: 

• Disponer de las ayudas del personal de la empresa para la recolección de 

información y documentos que sean necesarios para el desarrollo del Sistema 

de Gestión en Control y Seguridad BASC Versión 6–2022.  

• Disponer de instalaciones adecuadas para realizar las sesiones de asesoría con 

recursos disponibles como: Computador con acceso a internet y la asistencia 

en todas y cada una de las sesiones según mutuo acuerdo. 
• Para el caso de visitas acordadas fuera de las instalaciones del cliente, este 

deberá asumir los gastos de transporte, alojamiento y alimentación. 

• Para el desarrollo de las actividades concernientes a la asesoría, orientación y 

acompañamiento del proyecto y para cumplir con los compromisos otorgados 

por el consultor en cada cesión, se deberá suministrar al personal encargado 

de documentar y coordinar la implementación del sistema de gestión, los 

recursos necesarios para tal fin. 

• La empresa asignará responsabilidades a líderes de proceso para toma de 

decisiones en reuniones quincenales de seguimiento al proyecto 
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• El cliente suministrará los requerimientos logísticos que dieran lugar para el 

desarrollo efectivo de la asesoría como son: materiales, fotocopias, alimentos, 

equipos, incluidos desplazamientos a los sitios de operación. 

 

6.2 Por parte del consultor: 

• Realizar el acompañamiento permanente hasta el final de proceso y que la 

empresa logre obtener el certificado BASC Versión 6-2022. 

• Brindar las metodologías requeridas para el desarrollo del proyecto.  

• Entregar los elementos didácticos para los talleres y/o material en medio 

magnético o su reproducción según sea el caso. 

• Desarrollo de sensibilizaciones y/o capacitaciones según cronograma 

aprobado previamente por las partes. 

• Orientación telefónica, vía skype, Zoom, WhatsApp, correo electrónico de 

forma permanente durante la ejecución del proyecto, y de manera específica 

durante dos sesiones quincenales. 

• Cumplir con las sesiones destinadas para el proyecto. 

• Presentar informes mensuales sobre el estado de avance del proceso de 

implementación. 

 
 

7. TIEMPO ESTIMADO 

  

• Siete (7) meses, para posteriormente optar por la certificación con un capítulo 

regional BASC Colombia. 

 
 


